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Ordnung zur Anderung der
Beitragsordnung
des Studierendenwerks Trier
vom 18. Marz 2015

Auf Grund des § 112 Abs. 2 Satz 2, § 113 Abs.
1 Satz 2 Nr. 3b und § 115a Abs. 1 Satz 1 des
Hochschulgesetzes  (HochSchG) in  der
Fassung vom 19. November 2010 (GVBI. S.
463), geandert durch Artikel 2 des Gesetzes
vom 24. Juli 2014 (GVBI. S. 125) BS 223-41,
und gemaf § 3 Artikel 2 Nr. 8 der Satzung des
Studierendenwerks vom 12.2.2013 (StAnz. Nr.
7/2013, S. 439) hat der Verwaltungsrat des
Studierendenwerks Trier am 25. April die
folgende Anderung der Beitragsordnung
beschlossen. Diese Anderung der
Beitragsordnung hat das Ministerium fur
Wissenschaft, Weiterbildung, Forschung und
Kultur mit Schreiben vom 10. Marz 2015
genehmigt. Sie wird hiermit bekannt gemacht.

Artikel 1

Die Beitragsordnung des Studierendenwerks
Trier vom 17. Januar 1980 (Staatsanzeiger Nr.
25/1980, Seite 132) zuletzt geandert am 22.
November 2011 (Staatsanzeiger Nr. 46/2011,
Seite 2203) wird hiermit wie folgt geandert:

§3
Hohe des Sozialbeitrages

Die Sozialbeitrage werden wie folgt
festgesetzt:

Fir die Studierenden
der Universitat Trier 89,00 €
+ Semesterticket 131,80 €

fir die Studierenden der
Theologischen Fakultat Trier 89,00 €
+ Semesterticket 131,80 €

fir die Studierenden der
Hochschule Trier
in Trier 89,00 €

+ Semesterticket 131,80 €
fUr die Studierenden der

Hochschule Trier

am Standort Birkenfeld 89,00 €
fir Fernstudierende

der Hochschule Trier 44,50 €

Schwerstbehinderten Studierenden mit dem
Merkmal BL oder H wird auf Antrag der Anteil
zum Semesterticket durch das
Studierendenwerk erstattet.

Artikel 2

Diese Anderung der Beitragsordnung tritt mit
Beginn des Wintersemesters 2015/16 in Kraft.

Trier, 18. Marz 2015

Studierendenwerk Trier
Vorsitzender des Verwaltungsrates
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Finanzordnung
der Studierendenschaft der Hochschule
Trier (Standort Trier)
vom 24.03.2015

Aufgrund des § 110 Abs. 2 Hochschulgesetzes
vom 19. November 2010 (GVBI. S. 463) hat
die Studierendenschaft der Hochschule Trier,
Standort Trier, am 12.02.2015 die folgende
Finanzordnung beschlossen. Diese Finanzord-
nung hat der Prasident der Hochschule Trier
mit Schreiben vom 24.03.2015 gemafl § 111
Abs. 2 des Hochschulgesetzes genehmigt.

INHALTSVERZEICHNIS

Allgemeines
§ 1 Rechtscharakter und Rechtsgrundlage
§ 2 Zweck der Finanzordnung

Haushaltsplan

Haushaltsjahr

Aufstellung des Haushaltsplanes
Veranschlagung der Einnahmen
Veranschlagung der Ausgaben
Personalausgaben und Stellen
Nachtrag, Uberschuss, Fehlbetrag
Zeitrahmen fir die Aufstellung und
Lesung des Haushaltsplans
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Ausfihrung des Haushaltsplanes

10 Finanzreferent/in

11 Erhebung der Einnahmen,
Bewirtschaftung von Ausgaben

12 Uber- und AuRerplanméaBige
Ausgaben

13 Erméchtigung

14 Ricklagen

15 Vorlaufige Haushaltsfuhrung

16 Zahlungsanordnungen
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Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung
§ 17 Kassenfuhrung und Zahlungsverkehr
§ 18 Buchfihrung

§ 19 Rechnungsergebnis/Jahresabschluss

Kassen- und Rechnungsprifung

§ 20 Rechnungsprifung

§ 21 Kassenprufung

§ 22 Genehmigung des Jahresabschlusses
und Entlastung

Zuweisungen flr die Fachschaften

§ 23 Fachschaftsgeld

§ 24 Buch-/Kassenfihrung der
Fachschaften

§ 25 Rechenschaftsbericht

Steuer
§ 26 Abgabe Steuererklarung

Haftung und Inkraftreten
§ 27 Haftung
§ 28 Inkrafttreten

ALLGEMEINES
§ 1 Rechtscharakter und Rechtsgrundlage

(1) Die Finanzordnung regelt das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen der
Studierendenschaft der Hochschule Trier,
Standort Trier. Sie gilt fir alle finanziellen
Aufgaben und umfasst alle Einnahmen und
Ausgaben einschlieRlich der Fachschaften.

(2) Soweit in dieser Finanzordnung nichts
anderes bestimmt ist, sind die §§ 1 bis 87 der
Landeshaushaltsordnung fir Rheinland-Pfalz
(LHO) vom 20. Dezember 1971 (GVBI. 1972,
S. 2) entsprechend anzuwenden.

(3) Die Finanzordnung beruht auf den
gesetzlichen Vorgaben des Hochschul-
gesetzes Rheinland-Pfalz sowie der Satzung
der Studierendenschaft der Hochschule Trier,
Standort Trier.

§ 2 Zweck der Finanzordnung

Die Finanzordnung dient den Organen und
Verantwortungstrager/innen der verfassten
Studierendenschaft als Rechtsgrundlage und
Leitfaden der vermogens- und
finanzrelevanten Erflllung ihrer Aufgaben.

HAUSHALTSPLAN

Der Haushaltsplan ist die Grundlage fir die
Haushalts- und  WirtschaftsfUhrung  der
Studierendenschaft. Er erméchtigt den
Allgemeinen Studierendenausschuss
Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen
einzugehen. Durch den Haushaltsplan werden
Anspriche weder begriindet noch aufgehoben.

§ 3 Haushaltsjahr

Das Haushaltsjahr beginnt zum 01. Januar und
endet am 31. Dezember desselben Jahres.

§ 4 Aufstellung des Haushaltsplanes

(1) Alle voraussichtlich zu erwartenden
Einnahmen und die voraussichtlich zu
leistenden Ausgaben sind im Haushaltsplan
aufzufuihren.

(2) Der Haushaltsplan ist in Einnahmen und
Ausgaben auszugleichen; die Veranschlagung
von Fehlbetragen ist unzulassig.
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(3) Einnahmen duarfen nicht fir bestimmte
Ausgaben gebunden werden. Ausnahmen im
Einzelfall beschlief3t das Studie-
rendenparlament mit der Mehrheit seiner
satzungsmaRigen Mitglieder; der Beschluss ist
im Haushaltsplan an entsprechender Stelle in
den Erlauterungen zu vermerken.

(4) Neben den Einnahme- und Ausgabe-
ansatzen des Haushaltsjahres, fir das der
Haushaltsplan gilt, sind sowohl der Ansatz des
vorangegangenen Haushaltsjahres als auch
das Ergebnis der vorangegangenen Jahres-
abschlussprifung in  den Haushaltsplan
aufzunehmen.

(5) Die Einnahmen und Ausgaben der
Fachschaftsrate sind ebenfalls im
Haushaltsplan entsprechend abzubilden.

§ 5 Veranschlagung der Einnahmen

(1) Die zu erwartenden Einnahmen sind in
voller Hoéhe wund getrennt nach ihrer
Entstehungsart zu veranschlagen. Sie sind auf
volle 10,- Euro aufgerundet auszubringen.

(2) Mindestens sind gesondert darzustellen
Einnahmen aus Beitragen der
Studierendenschaft, aus gesetzlich zulassiger
wirtschaftlicher Betatigung (soweit bei der
Erstellung des Haushaltsplanes absehbar),
aus Zuweisungen Dritter, aus
Darlehensrickflissen und aus Entnahmen aus
der Ricklage.

(3) Im Haushaltsplan kann bestimmt werden,
dass Mehr- oder Mindereinnahmen, die in
sachlichem Zusammenhang mit bestimmten
Ausgaben stehen, die betreffenden
Ausgabenansatze entsprechend erhéhen bzw.
vermindern.

§ 6 Veranschlagung der Ausgaben

(1) Alle zu erwartenden Ausgaben sind
gesondert nach ihrer Zweckbestimmung
vollstdndig zu veranschlagen.

(2) Es durfen nur Ausgaben veranschlagt
werden, die bei sparsamer und wirtschaftlicher
Verwaltung zur Erflllung der Aufgaben der
Studierendenschaft notwendig sind. Die
Ausgaben mussen den Aufgaben der
Studierendenschaft  nach  dem Hoch-
schulgesetz und den studentischen Belangen
entsprechen. Die  Veranschlagung von
Ausgaben fir Zwecke, die nicht zu den
gesetzlichen Aufgaben der Studierendenschaft
gehdren, ist unzuldssig.

(3) Im Haushaltsplan sind die Ausgaben in die
Kapitel Personalausgaben, sachliche
Verwaltungsausgaben, Zuwendungen an Dritte
aulierhalb der Studierendenschaft, Ausgaben
fur wirtschaftliche Betatigung (soweit bei der
Erstellung des Haushaltsplanes absehbar) und
Finanzausgaben einschlieRlich Zuflhrung zu
den Ricklagen und Zahlungen an die
Fachschaften zu gliedern und nach den
einzelnen Zweckbestimmungen gesondert
auszuweisen.

(4) Die Ausgaben dirfen anders als in Abs. 3
gegliedert dargestellt werden, insofern es dem
Zweck der Klarheit und OrdnungsmaRigkeit
dient. Das Studentenparlament ist Gber eine
abweichende Gliederung in Kenntnis zu
setzen.

(5) Die Ansatze fir Ausgaben sind mit einem
Betrag auf volle 10,- Euro aufgerundet
auszubringen. Sie sind in ihrer
voraussichtlicher Héhe zu errechnen oder -
soweit dies nicht aufgrund von Unterlagen
moglich ist - sorgfaltig zu schatzen.
Schatzungen sind im Haushaltsplan an
entsprechender Stelle in den Erlauterungen zu
vermerken.

(6) Der Haushaltsplan kann fir die Arbeit der
Fachschaften = gesonderte  Pauschalmittel
ausbringen.

(7) Ausgabetitel kdnnen im Haushaltsplan fir
gegenseitig oder einseitig deckungsfahig
erklart werden, wenn ein verwaltungsmafiger
oder sachlicher Zusammenhang besteht.

§ 7 Personalausgaben und Stellen

(1) Beschaftigt die  Studierendenschaft
Bedienstete, so ist in den Erlauterungen zu
dem Ansatz der dafur erforderlichen
Personalausgaben  eine  Stellentbersicht
auszubringen, die zugleich die
Vergltungsgruppe und den
Beschéaftigungszweck angibt.

(2) Bei den Ausgabenansatzen fur die
stundenweise Beschéftigung von
Aushilfskraften sind im Haushaltsplan die zu
zahlenden Regelsatze pro Stunde, die das
Studierendenparlament  beschlielt, auszu-
weisen.

(3) Die Mitglieder des  Allgemeinen
Studierendenausschusses sowie die Mitglieder
des Studierendenparlaments sind ehren-
amtlich tatig; lediglich Reisekosten und
aulRergewobhnliche Spesen kdnnen gesondert
abgegolten werden. Die Zahlung von
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aufliergewohnlichen Spesen bedarf fir jeden
Einzelfall eines AStA - Mehrheitsbeschlusses.
Reisekosten dirfen maximal nach
Landesreisekostengesetzes (LRKG) abgegol-
ten werden.

(4) Die Mitglieder des Allgemeinen
Studierendenausschusses erhalten eine
pauschale, monatliche Aufwandsent-
schadigung in der H6he des max. steuerfreien
Betrages nach § 3 Nr. 26 EStG.

(5) Das Recht auf Aufwandsentschadigung
einzelner Mitglieder des  Allgemeinen
Studierendenausschusses und des Studie-
rendenparlamentes kann durch das Studie-
rendenparlament aufgehoben werden.

(6) Die Mitglieder des Studierendenparlaments
erhalten eine pauschale, monatliche
Aufwandsentschadigung in der Hoéhe von
100€, solange dieser Betrag unter dem max.
steuerfreien Betrages nach § 3 Nr. 26 EstG.
Die  Aufwandsentschadigung wird nur bei
Anwesenheit bei der monatlichen Sitzung
ausgezahlt.

§ 8 Nachtrag, Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Entstehen wahrend der Ausflihrung des
Haushaltsplanes  Bedurfnisse, die eine
wesentliche Anderung erforderlich machen, so
ist ein Nachtragshaushalt aufzustellen. Die §§
4 - 6 sind zu beachten.

(2) Ein voraussichtlicher Uberschuss des
ablaufenden Haushaltsjahres ist im nach-
folgenden Haushaltsplan als Einnahme zu
veranschlagen.

(3) Ergibt sich wahrend der Ausfiihrung eines
Haushaltsplanes ein voraussichtlicher Fehl-
betrag, so ist er im nachfolgenden
Haushaltsplan als Ausgabe zu veranschlagen.

§ 9 Zeitrahmen fiir die Aufstellung und
Lesung des Haushaltsplans

(1) Der Finanzreferent bzw. die Finanz-
referentin hat in Zusammenarbeit mit dem
Haushaltsauschuss fiur das Haushaltsjahr
einen Haushaltsplan zu erstellen.

(2) Der Haushaltsplan wird vor Beginn des
Wintersemesters von den  zustandigen
Finanzbeauftragten des Allgemeinen
Studierendenausschusses erstellt und im
ersten Monat des Wintersemesters an das
Studierendenparlament ~ Ubergeben. Das
Studierendenparlament ist verpflichtet den
Haushaltplan, ggf. nach Anderung, bis

spatestens 15. Januar zu genehmigen. Der
genehmigte Haushaltsplan ist bis spatestens
31. Januar beim Prasidenten der Hochschule
Trier abzugeben

(3) Der Haushaltsplan ist durch den
Prasidenten bzw. die Prasidentin  der
Hochschule genehmigen zu lassen und wird
hiernach zwei Wochen durch Aushang fir die
Studierendenschaft offengelegt.

AUSFUHRUNG DES HAUSHALTSPLANES
§ 10 Finanzreferent/in

(1) Die Bewirtschaftung der Einnahmen und
Ausgaben erfolgt durch den Finanzreferenten
bzw. die Finanzreferentin des Allgemeinen
Studierendenausschusses. Eine geordnete
und jederzeit Ubersichtliche Bewirtschaftung
einschlieBlich einer sachlich korrekt und
zeitnah gefuhrten Buchhaltung sind
sicherzustellen. Diese hat spatestens zum 5.
des Folgemonats beim Finanzreferenten bzw.
die Finanzreferentin  vorliegen. Einzelne
Bewirtschaftungsbefugnisse kénnen schriftlich
mit Genehmigung des Studieren-
denparlamentes  zeitlich begrenzt einem
anderen Mitglied und/oder einer/m
Angestellten des Allgemeinen Studierenden-
ausschusses Ubertragen werden.

(2) Halt der Finanzreferent oder die
Finanzreferentin Beschliisse des Allgemeinen
Studierendenausschusses oder des Studie-
rendenparlaments far rechtswidrig,
insbesondere wenn sie nach seiner bzw. ihrer
Auffassung die finanzielle und wirtschaftliche
Lage der Studierendenschaft gefdhrden, so
hat er oder sie diese formell zu beanstanden.
In diesem Falle muss das
Studierendenparlament unter Beachtung der
Auffassung des Finanzreferenten bzw. der
Finanzreferentin erneut tber die Angelegenheit
beraten. Erforderlichenfalls ist zu dieser
Beratung ein Bericht Uber die aktuelle
Finanzlage der Studierendenschaft zu
erstatten.

(3) Vetorecht des Finanzreferenten: Kann nach
dem in Abs. 2 dargelegten Verfahren keine
Einigung erzielt werden, so kann der
Finanzreferent bzw. die Finanzreferentin von
seinem oder ihrem Vetorecht Gebrauch
machen. Er bzw. Sie muss sein oder ihr Veto
schriftich dem nachst hoéheren Gremium
erklaren. Dieses Gremium (Studie-
rendenparlament;  Vollversammlung) kann
durch Zweidrittelmehrheitsbeschluss das Veto
aufheben.
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(4) Fachschaften und Mitglieder des
Allgemeinen Studierendenausschusses, die
Mittel des Haushalts fir einen bestimmten
Zweck oder eine bestimmte MalRnahme
erhalten haben, muissen spatestens einer
Woche nach Abschluss der Mallnahme eine
detaillierte Abrechnung vorlegen. Erstreckt sich
die MaBnahme Uber einen langeren Zeitraum,
mind. jedoch einen Monat, ist dem
Ubergeordneten Gremium regelmallig ein
Zwischenergebnis mitzuteilen.

§ 11 Erhebung der Einnahmen,
Bewirtschaftung von Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig
zu erheben.

(2) Ausgaben dirfen nur insoweit und nicht
eher geleistet werden, als sie zur
wirtschaftlichen und sparsamen Verwaltung
erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu
bewirtschaften, dass sie zur Deckung aller
Ausgaben ausreichen, die unter die einzelnen
Zweckbestimmungen fallen.

(3) Deckungsfahige Ausgaben diirfen, solange
sie verfugbar sind, nach MalRgabe des
Deckungsvermerks zugunsten einer anderen
Ausgabe verwendet werden.

§ 12 Uber- und AuRerplanmiBige Ausgaben

(1) Ein Mittelbedarf, der Gber den Ansatz eines
Titels einschliellich der Verstarkung durch
deckungspflichtige Ausgaben und durch
zweckgebundene  Einnahmen  hinausgeht
(UberplanmafRige Ausgabe) oder der unter
keine Zweckbestimmung des Haushaltsplanes
fallt (aulRerplanmafige Ausgabe) und der den
Betrag von 250,- Euro Ubersteigt, bedarf der
vorherigen Einwilligung des Finanzreferenten
bzw. der Finanzreferentin. Uber- und
aullerplanmafige Ausgaben sollen in erster
Linie durch Einsparungen bei anderen
Ausgaben im Haushaltsplan, im Ubrigen durch
Entnahme aus den Rulcklagen ausgeglichen
werden oder sind durch einen
Nachtragshaushaltsplan (§ 8) bereitzustellen.
Ist ein solcher aus zeitlichen Grinden nicht
mehr erstellbar und die Ausgabe
unvorhersehbar und unabweisbar, so darf sie
erst nach einem Beschluss des
Studierendenparlaments mit der Mehrheit
seiner satzungsmaRigen Mitglieder geleistet
werden. Die Mehrausgaben dirfen auf jeden
Titel 10% des Ansatzes oder insgesamt 10%
der Gesamthaushaltssumme nicht
Uberschreiten.

(2) Fur unabweisbare und unvorhersehbare

Ausgaben, die zur sparsamen Fortfiihrung der
laufenden  Verwaltung geleistet werden
mussen, kann das Studierendenparlament im
Beschluss zum Haushaltsplan ein
Ausnahmebewilligungsrecht des Allgemeinen
Studierendenausschusses festsetzen, sofern
die Mehrausgaben durch verfligbare Mittel an
anderer Stelle des Haushaltsplanes eingespart
werden koénnen. Eine solche Ausnahme-
bewilligung des  Allgemeinen Studie-
rendenausschusses ist dem Studie-
rendenparlament so rasch wie maoglich
mitzuteilen.

§ 13 Erméachtigung

(1) Mit Ausnahme des Zweckes der Kassen-
verstarkung durfen Kredite nicht aufgenommen
werden.

(2) Kassenverstarkungskredite dirfen nur auf-
genommen werden, wenn die Ermachtigung
hierzu und der Hoéchstbetrag im Beschluss
Uber die Feststellung des Haushaltsplanes
festgesetzt ist. Der Hochstbetrag darf vom
Studierendenparlament nur bis zur Héhe von
einem Zwolftel der im  Haushaltsplan
veranschlagten Einnahmen aus Beitragen der
Studierendenschaft festgelegt werden. Das
Studierendenparlament kann eine niedrigere
Hoéchstgrenze festlegen.

(3) Birgschaften dirfen nicht bernommen
werden.

(4) Vertrage, insbesondere solche mit
finanziellen Auswirkungen, die Uber ein
Haushaltsjahr hinausreichen, bedurfen der
Zustimmung des Studierendenparlaments.

(5) Ausgegebene Vorschisse und Darlehen
sind als Ausgaben, Darlehensriickzahlungen
als Einnahmen bei den jeweiligen Titeln zu
buchen. Als Verwahrung sind lediglich zu
Unrecht gezahlte Betrage zu behandeln und
abzuwickeln.

§ 14 Riicklagen

(1) Die Studierendenschaft kann Rucklagen
nur nach den Vorschriften der Abs. 2 - 4 bilden.

(2) Zur Gewahrleistung einer ordnungs-
gemalien Kassenwirtschaft ~muss  die
Studierendenschaft eine Kassenverstarkungs-
ricklage bilden. Sie betragt mindestens 1/3
der im Haushaltsplan  veranschlagten
Einnahmen aus Beitrdgen der Studierenden.

(3) Erneuerungsricklagen koénnen fir die
Vermogensgegenstande von gréRerem Wert,
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die nach Alter, Gebrauchszustand oder aus
sonstigen Griinden ersetzt werden miussen,
gebildet werden.

(4) Uberschiisse sind in eine freie Riicklage
einzustellen; sie darf 1/3 der im Haushaltsplan
veranschlagten Einnahmen aus Beitragen der
Studierendenschaft nicht ubersteigen.

(5) Der Gesamtbetrag aller Ricklagen nach
Abs. 2 - 4 darf 2/3 der im Haushaltsplan
veranschlagten Einnahmen aus Beitragen der
Studierendenschaft nicht Gibersteigen.

(6) Zufihrungen zu den Ricklagen und
Entnahmen daraus sind im Haushaltsplan zu
veranschlagen. Die Riicklagen und ihr Stand
sind in einer Anlage zum Haushaltsplan
(Vermogensibersicht) auszuweisen ein-
schlieBlich der Bewegung durch Entnahmen
und Zuflhrungen.

(7) Zinsen aus Rucklagen sind im
Haushaltsplan zu veranschlagen.

§ 15 Vorlaufige Haushaltsfiihrung

(1) Tritt ein Haushaltsplan erst nach Beginn
des Haushaltsjahres in Kraft, so ist bis dahin
nach den Grundsatzen der vorlaufigen
Haushaltsfihrung zu verfahren. Maligebend ist
der Haushaltsplan des Vorjahres, von dem fir
jeden Monat der vorlaufigen Haushaltsfihrung
ein Zwolftel des Ansatzes in Anspruch
genommen werden darf. Ausgenommen sind
rechtliche und unabweisbare Verpflichtungen
sowie Gehalter und Aufwands-
entschadigungen. § 2 ist hierbei zu beachten.

(2) Sieht der Haushaltsentwurf des
Haushaltsplanes niedrigere Ansatze
gegenuber den Ansatzen des Vorjahres vor, so
ist bei der vorlaufigen Haushaltsflihrung von
den niedrigeren Ansatzen des Entwurfes
auszugehen.

(3) Bis zum Inkrafttreten des Haushaltsplans
dirfen neue Posten ebenfalls nur zu einem
Zwolftel des veranschlagten Ansatzes im
zuklnftigen  Haushaltsplan in  Anspruch
genommen werden.

§ 16 Zahlungsanordnungen

(1) Zahlungsanordnungen sind nach dem 4-
Augen-Prinzip durchzufiihren. Demnach
werden alle Buchungen und Zahlungen vom
/von dem/der Finanzreferent/in und einem
weiteren AStA Mitglied oder einer/einem
weisungsbefugten Angestellten gegen-
gezeichnet. Zudem wird das Datum, die

Buchungsnummer und das entsprechende
Buchungskonto festgehalten.

(2) Die Zahlungsanordnung muss zusammen
mit den ihr beigefiigten Unterlagen Zweck und
Anlass einer Zahlung begriinden und eine
Prifung ohne Rdulckfragen ermdglichen.
Betrage uber 500,- € bedurfen der Einwilligung
des/der Finanzreferenten/in bzw. dessen
Vertreter/in.

(3) Einmalige Ausgaben Uber 1000,- €
bedirfen der Einwiligung durch das
Studierendenparlament.

ZAHLUNGEN, BUCHFUHRUNG,
RECHNUNGSLEGUNG

§ 17 Kassenfiihrung und Zahlungsverkehr

(1) Die Kassen- und Bankvollmacht liegt
grundsatzlich beim Finanzreferenten/bei der
Finanzreferentin und dem Koordinierenden
Mitglied. Die Vollmacht darf nach Zustimmung
des Studierendenparlaments auf Personal des
Allgemeinen Studierendenausschusses aus-
gedehnt werden.

(2) Der Zahlungsverkehr wird in bar Uber eine
Handkasse und/oder (ber Konten bei
Kreditinstituten abgewickelt. Jeder
Fachschaftrat hat das Recht auf ein eigenes
Bankkonto, welches jedoch als Unterkonto des
AStA Bankkontos gefuhrt werden muss. Auf
Beschluss des Allgemeinen  Studie-
rendenausschusses kann Fachschaften der
Zugriff auf das Konto fur einen bestimmten
Zeitraum entzogen werden.

(3) Hierzu sind Finanzreferent/in, Ko-
ordinierendes Mitglied und/oder
entsprechendes Personal des Allgemeinen
Studierenden  Ausschusses zu  bevoll-
machtigen.

(4) Das Bargeld in der Handkasse soll den
Betrag von 250,- Euro nicht Uberschreiten.
Den Fachschaftsraten durfen unter Angabe
von Grinden auch hdhere Bargeldbestédnde
genehmigt werden. Der Antrag ist beim
Allgemeinen Studierenden Ausschuss zu
stellen und von diesem zu genehmigen.

(5) Uber jede Bareinzahlung ist dem Einzahler
eine Quittung zu erstellen, soweit der
Nachweis der Einzahlung nicht in anderer
Form gesichert ist. Uber jede Barauszahlung
ist vom Empfanger eine Quittung zu verlangen.

(6) Die Einzahlungs- und Auszahlungs-
quittungen der Amtskasse sind chronologisch
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zu ordnen, fortlaufend zu nummerieren und
gemall der gesetzlichen Vorlagen zu
verwahren.

(7) Bei Einnahmen, die nach Entscheidung des
Finanzreferenten bzw. der Finanzreferentin
listenmaRig erfasst werden, tritt an die Stelle
der Einzelquittung die Unterschrift des
Einzahlers oder Empfangers in der Liste als
Zahlungsbestatigung.

(8) Zahlungen annehmen kann, nach
Vereinbarung mit dem Finanzreferenten bzw.
der Finanzreferentin oder dem
Koordinierenden Mitglied, jedes Mitglied des
Allgemeinen Studierendenausschusses, bzw.
alle anderen, mit dieser Aufgabe betreuten
Personen.

(9) Uber samtliche Konten der Studie-
rendenschaft durfen der Finanzreferent und
dessen Stellvertreter sowie das
Koordinierende Mitglied des Allgemeinen
Studierendenausschusses  verfligen. Die
Verfigung kann nach Genehmigung des
Studierendenparlamentes auch auf
entsprechendes Personal des Allgemeinen
Studierendenausschusses erweitert werden.
Uber die Unterkonten der Fachschaften diirfen
die Kassenwarte und deren Stellvertreter der
jeweiligen Fachschaftsrate verfigen, unter
Beachtung der § 23 Abs. 5 - 7.

(10) Alle Einnahmen und Ausgaben sind zu
belegen. Die Rechnungsbelege sind nach
Titeln getrennt chronologisch zu ordnen,
fortlaufen zu nummerieren und sorgfaltig
aufzubewahren. Belege, Kassenblcher,
Kontoausziige und Quittungen sind nach
Abschluss des Haushaltsjahres gemal der
gesetzlichen Vorlagen geordnet und sicher
aufzubewahren.

(11) Der Kassen-Sollbestand und der Kassen-
Istbestand der Handkasse und die Buchungen
des unbaren  Zahlungsverkehres  sind
mindestens einmal wdchentlich zu ermitteln.
Die Ermittlung erfolgt durch den
Finanzreferenten bzw. die Finanzreferentin.
Der Kassen-Sollbestand ergibt sich aus dem
Unterschiedsbetrag zwischen den gebuchten
Einzahlungen und Auszahlungen unter
Berlcksichtigung des vorherigen Kassen-
Sollbestandes. Dabei ist nachzuweisen, wie
sich der Kassenbestand aus Bargeld und
Guthaben auf den Konten zusammensetzt. Zur
Ermittlung des Kassen-Istbestandes sind der
Barbestand der Handkasse, die dort
vorhandenen angezahlten Belege und die
Kontenbestdnde  zusammenzufilhren.  Der
Kassen-Istbestand ist mit dem Kassen-

Sollbestand zu vergleichen. Besteht keine
Ubereinstimmung, ist der Unterschiedsbetrag
als Kassenfehlbetrag oder Kasseniberschuss
auszuweisen; MaRnahmen zur Aufklarung sind
unverziiglich einzuleiten. Das Ubergeordnete
Gremium ist dartiber unverziglich schriftlich in
Kenntnis zu setzen.

(12) Bei Selbstbewirtschaftung ist ein Fach-
schaftsrat verpflichtet bis zum 05. des
laufenden Monats eine Kopie des von ihn
gefihrten Kassenbuches beim Finanzreferent
des Allgemeinen Studierendenausschusses
einzureichen.

(13) Wird ein Kassenbuch eines Fach-
schaftsrates spater als in Abs. 12 abgegeben,
so durfen ab dem 05. des laufenden Monats
keine weiteren Ein- und Auszahlungen Uber
die Bargeldkasse gefiihrt werden. Das gleiche
gilt fir Bankkontobewegungen.

§ 18 Buchfiihrung

(1) Uber die Zahlungen ist sowohl nach der
Zeitfolge als auch nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung nach Titeln Buch zu
fihren. Die nach § 16 Abs. 2 angenommenen
Betrage, die einem Titel noch nicht zugeordnet
werden kénnen, sowie Kassenver-
starkungskredite sind als Verwahrungen
nachzuweisen. Die Zahlungen sind fiur das
Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie
eingegangen oder geleistet worden sind.

(2) Die Zahlungsanordnungen sind nach Titeln
getrennt fortlaufend zu nummerieren, in der
Reihenfolge der Buchungen zu ordnen und
geschlossen gemal der gesetzlichen Vorlagen
aufzubewahren.

(3) Bleibt am Ende des Haushaltsjahres der
Gesamtbetrag der Einnahmen hinter dem
Gesamtbetrag der Ausgaben zuriick, so ist in
der Rechnung der Fehlbetrag festzustellen. Er
ist im nachsten Haushaltsjahr als Ausgabe
auszuweisen. Entsteht ein Uberschuss, so ist
er  ebenfalls im Rechnungsabschluss
festzustellen und im nachsten Haushaltsjahr
als Einnahme nachzuweisen.

§ 19 Rechnungsergebnis/Jahresabschluss

Bis  zum 10. Januar des neuen
Haushaltsjahres stellt der Finanzreferent bzw.
die Finanzreferentin die Jahresrechnung auf.
Sie besteht aus einer Gegenuberstellung der
Ist Einnahmen und der Ist-Ausgaben im
Haushaltsjahr nach der Ordnung der im
Haushaltsplan vorgesehenen Kapitel sowie
dem sich daraus ergebenden kassenmafigen
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Ergebnis.
KASSEN- UND RECHNUNGSPRUFUNG
§ 20 Rechnungspriifung

(1) Die Geschaftsfuhrung des Finanz-
referenten oder der Finanzreferentin unterliegt
der Prufung durch die Rechnungsprifer oder
Rechnungspriferinnen des Rechnungs-
prufungsausschusses des  Studierenden-
parlamentes. Sie werden vom Studierenden-
parlament aus dessen Mitte fir die
Legislaturperiode gewahlt und sind kraft ihres
Amtes Mitglieder im Finanzausschuss des
Studierendenparlamentes. Sie dirfen nicht
dem Allgemeinen  Studierendenausschuss
angehdren und auch nicht mit der Anordnung
oder Ausflihrung von Zahlungen betraut sein.
Der Finanzreferent bzw. die Finanzreferentin
ist verpflichtet, den Rechnungsprifern bzw.
Rechnungspriferinnen regelmalig Gelegen-
heit zur Uberpriifung der Einzelheiten der
Kassenfiihrung einschlieBlich des
Monatsabschlusses zu geben. Uber die
erfolgte  Uberpriifung ist dem Allgemeinen
Studierendenausschuss und dem Studie-
rendenparlament ein schriftlicher Bericht (Abs.
3 Satz 2 gilt entsprechend) vorzulegen.

(2) Unverzuglich nach Vorlage und Fest-
stellung der Jahresrechnung ist eine weitere
Prifung als Jahresabschlussprifung durch-
zufiihren; Absatz 1 gilt entsprechend. Durch
die Jahresabschlusspriifung soll festgestellt
werden, ob das Rechnungsergebnis richtig
aufgestellt worden ist.

(3) Uberdies bleibt die Uberpriifung der
Haushalts- und Kassenfuhrung durch den
Rechnungshof unbeschadet.

§ 21 Kassenpriifung

Mindestens einmal im Jahr wird durch das
Ubergeordnete Gremium bzw. dem Ausschuss
fur Finanzen des Studierendenparlamentes
eine unvermutete Kassenprifung
durchgefiuhrt. Sie soll feststellen, ob insgesamt
der Kassenbestand mit dem Kassen-
Sollbestand Ubereinstimmt (Kassen-
bestandsaufnahme), Buchungen nach der
Zeitfolge mit den Buchungen nach der im
Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung
Ubereinstimmen, die erforderlichen
Zahlungsanordnungen und die sie
begriindenden Belege vorhanden sind, die
Vordrucke fir Schecks und Quittungsbldcke
vollstdndig  vorhanden sind und ob
wirtschaftlich sparsam verfahren wurde. Uber
die unvermutete Kassenprifung ist eine

Niederschrift zu fertigen, in die auch der
Kassenbestand aufzunehmen ist.

§ 22 Genehmigung des Jahresabschlusses
und Entlastung

(1) Der Revisionsausschuss legt den gepriften
Jahresabschluss mit einem Bericht nach § 20
Abs. 1 dem Studierendenparlament vor. Das
Studierendenparlament beschliet Uber die
Entlastung des Allgemeinen Studierenden-
ausschusses.

ZUWEISUNGEN FUR DIE FACHSCHAFTEN
§ 23 Fachschaftsgeld

(1) Finanzielle Mittel fur die Arbeit der
Fachschaften (im Weiteren als Fach-
schaftsgeld bezeichnet), sofern diese nach
MaRgabe der Satzung der Studierendenschaft
nach §§ 23 - 25 vertreten sind, kdnnen diesen
entweder als Ubertragung einer Ausgabe-
ermachtigung oder als Selbstbewirtschaftungs-
mittel zugewiesen werden. Im Falle der
Ausgabeermachtigung erstellt die Fachschaft
die  Auszahlungsanordnung, die Ubrige
kassenmaBige Abwicklung ist Sache des
Finanzreferats.

(2) Wird das Fachschaftsgeld als Selbst-
bewirtschaftungsmittel zugewiesen, so gelten
die Bestimmungen nach § 24 dieser
Finanzordnung.

(3) Eine Zuweisung der Fachschaftsgelder als
Selbstbewirtschaftungsmittel durch den AStA
kann nur unter folgenden Bedingungen erteilt
werden:

a. \Vorlage einer aktuell glltigen Satzung der
Fachschaft

b. Name, Anschrift (Nachweis: glltiger
Personalausweis), Kontaktdaten  und
Matrikelnummer  (Nachweis:  gultiger
Semesterausweis) von zwei ordnungs-
gemall gewdahlten Finanzbeauftragten
(Kassenwart) aus den Mitgliedern des
Fachschaftsrates (Nachweis: Protokoll der
Vollversammlung  mit  Abstimmungs-
ergebnis)

c. Teilnahme an einer Schulung zur Kassen-
und Belegfiihrung. Die Schulung und der
Termin werden vom AStA durchgefihrt
und bekannt gegeben.

d. Eine Eidesstaatliche Erklarung zur
ordnungsmaRigen Mittelverwendung der
Studierendengelder durch die Vertreter
des Fachschaft und deren Haftbarkeit bei
Zuwiderhandlung.
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(4) Der Fachschaftsrat erhalt das Fach-
schaftsgeld nach Antragstellung (Abgabe
Rechenschaftsbericht) beim  Allgemeinen
Studierendenausschuss; Né&heres zur
Antragstellung regelt § 25 dieser Finanz-
ordnung.

(5) Die Hohe der Fachschaftsgelder richtet
sich nach der Anzahl der in diesem
Fachbereich in dem  Semester der
Antragstellung  eingeschriebenen  Studie-
renden. Fir  jeden eingeschriebenen
Studierenden erhéalt der Fachschaftsrat 20
Prozent des Beitrages der Studierendenschaft
(siehe Beitragsordnung der Studierenden-
schaft der Hochschule Trier), abzlglich der
derzeitigen liquiden Mittel des Fachschafts-
rates. Hat eine Fachschaft Ricklagen die das
Fachschaftsgeld pro Semester und die
Kassenverstarkungsriicklage von 30 Prozent
Ubersteigen, so wird kein Fachschaftsgeld
ausbezahlt. Die Anspriche auf Fach-
schaftsgeld verfallen und kénnen nicht auf das
nachste Semester Ubertragen werden!

(6) Die Fachschaften sind an die
ordnungsgemale Mittelverwendung nach LHO
und dieser Finanzordnung gebunden.

(7) Auf Antrag kann das Studierenden-
parlament einzelnen Fachschaften den Zugriff
auf das Fachschaftsgeld und das Recht auf
Ausubung ihrer  Geschafte  untersagen.
Weiterhin  bleibt den Fachschaften die
Méglichkeit, beim Allgemeinen Studierenden-
ausschuss einen Antrag zu stellen, um
eventuell anfallende Kosten zu decken. Falls
es in dieser Instanz zu keiner Einigung kommt,
wird der Antrag an das nachsthéhere Gremium
weitergereicht.

(8) Einer Fachschaft wird der Zugriff auf das
Fachschaftsgeld und das Recht auf Auslibung
ihrer Geschafte untersagt, solange der
amtierende Kassenwart keinen Nachweis Uber
geeignetes Fachwissen im Rechnungswesen
einreichen kann. Der Allgemeine
Studierendenausschuss ist fur das Angebot
einer semesterweisen Schulung verant-
wortlich.

§ 24 Buch-/Kassenfiuhrung der Fach-
schaften

(1) Insofern im Folgenden nicht eindeutig
bestimmt, gilt fir die Buch-/Kassenflihrung der
Fachschaften die Finanzordnung der Studie-
rendenschaft.

(2) Der Fachschaftsrat ist verpflichtet bis zum

05. des laufenden Monats eine Kopie des von
ihm geflhrten Kassenbuches sowie alle
dazugehdrigen Originalbelege beim
Finanzreferent des Allgemeinen
Studierendenausschusses einzureichen.
Hierzu gehoren auch die Ist- und Sollbetrage.

(3) Bei verspateter Abgabe als in Abs. 2
angegeben, dirfen ab dem 05. des laufenden
Monats keine weiteren Ein- und Auszahlungen
Uber die Bargeldkasse gefihrt werden. Das
gleiche gilt fiir Bankkontobewegungen.

(4) Der Fachschaftsrat behalt von jedem
Originalbeleg eine Kopie in seinen Unterlagen.
Die Unteralgen sind gemaR der gesetzlichen
Vorlagen ordnungsgeman und sicher
aufzubewahren.

(5) Rechnungen die an die Fachschaft
ausgestellt werden, muissen wie folgt
adressiert sein:

Studierendenschaft der Hochschule Trier
vertreten durch den AStA

(Name des Fachschaftsrates)
Schneidershof

54293 Trier

(6) Die Buchfihrung, ausgenommen der
Kassenfihrung, der Fachschaftsrate Gber-
nimmt der/die Finanzreferent/in des
Allgemeinen Studierendenausschusses. Das
gleiche gilt fir die Umsatzsteuervoranmeldung.

(7) Der Allgemeine Studierenden-ausschuss
tritt fur die zu leistende Umsatzsteuer der
Fachschaftsrate in Vorleistung. Die
Fachschaftsrate Uberweisen nach Anweisung
durch den Allgemeinen  Studierenden-
ausschuss einmal pro Quartal die ausstehende
Umsatzsteuer auf das Bankkonto des
Allgemeinen  Studierenden  Ausschusses.
Insofern der Fachschaftsrat nicht Uber die
nétigen liquiden Mittel zur Begleichung der
Steuerschuld beim Allgemeinen Studierenden-
ausschuss verfugt, wird der Fehlbetrag bis zur
vollstdndigen  Tilgung vom  zukinftigen
Fachschaftsgeld einbehalten.

(8) Ist eine Fachschaft wirtschaftlich Téatig,
muss eine kaufmannische Buchfiihrung
gewahrleistet sein. Hierzu zahlt besonders der
Nachweis samtlicher An- und Verkaufe, sowie
das fuhren von wochentlichen Soll- und
Istbestanden.

(9) Séamtliche Unterlagen aus § 24 Abs. 8 sind
mit den in § 24 Abs. 2 genannten Unterlagen
fristgerecht einzureichen.
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(10) Das flihren von offenen Kassen ist
untersagt. Eine wirtschaftlich tatige Fachschaft
ist dazu verpflichtet vertrauenswirdiges
Personal einzusetzen, dass fir Soll- und
Istbestande verantwortlich ist.

§ 25 Rechenschaftsbericht

(1) Zur Beantragung der Fachschaftsgelder ist
beim Referent flr Fachschaftskoordination des
Allgemeinen Studierendenausschusses ein
Rechenschaftsbericht flir das vergangene
Semester abzugeben.

(2) Antrage koénnen nur im und fir das
laufende Semester gestellt werden.
Nachzahlungen far versaumte
Antragstellungen sind maximal ein Semester
rickwirkend und nur mit entsprechender
Begriindung zulassig.

(3) Der Rechenschaftsbericht ist nur
vollstandig insofern folgende Unterlagen
enthalten sind:

* Protokoll der letzten Vollversammlung

+ Teilnehmerliste der letzten
Vollversammlung

» Kontaktliste (Anschrift, Telefon,
Mailadresse) aller Mitglieder des
Fachschaftsrates

* Name, Anschrift (Nachweis: gultiger
Personalausweis), Kontaktdaten und
Matrikelnummer (Nachweis: glltiger
Semesterausweis) von zwei ordnungs-
gemall  gewahlten Finanzbeauftragten
(Kassenwart) aus den Mitgliedern des
Fachschaftsrates (Nachweis: Protokoll der
Vollversammlung mit Abstimmungs-
ergebnis)

+ Teilnahme an einer Schulung zur Kassen-
und Belegfiuhrung. Die Schulung und der
Termin werden vom AStA durchgefiihrt und
bekannt gegeben.

 Eine Eidesstaatliche  Erklarung  zur
ordnungsmafigen Mittelverwendung der
Studierendengelder durch die Vertreter der
Fachschaft und deren Haftbarkeit bei
Zuwiderhandlung.

« Finanzplan fUr die geplanten Ein-/Ausgaben
des kommenden Semesters.

(4) Der volistdndige Rechenschaftsbericht
muss vom AStA geprift und genehmigt
werden. Zudem ist bei der Selbstverwaltung
von Mitteln in der Vergangenheit die
Ordnungsmahigkeit und Vollstandigkeit durch
den AStA zu prifen. Erst nach eingehender
Prifung und Genehmigung kann das
Fachschaftsgeld ausbezahlt werden.
Andernfalls wird das Fachschaftsgeld bis zur
vollstdndigen Klarung der Unstimmigkeiten

einbehalten. Bei gravierenden Mangeln kann
der AStA der Fachschaft alle weiteren
wirtschaftlichen und studentischen Aktivitaten
bis zur vollstandigen Klarung mit sofortiger
Wirkung untersagen.

STEUER
§ 26 Abgabe Steuererklarung

(1) Fur die ordnungsgemafe und fristgerechte
Abgabe der Steuererklarung fir die gesamte
Studierendenschaft und ihre Untergremien ist
der/die Finanzreferent/in des Allgemeinen
Studierendenausschusses verantwortlich.

(2) Der Allgemeine Studierendenausschuss
darf  fur die  Steuererklarung  einen
Steuerberater gegen Entgelt beauftragen.

HAFTUNG UND INKRAFTRETEN
§ 27 Haftung

(1) Die Vertreter der Gremien der Studie-
rendenschaft haften fir Schaden die bei
Ausfihrung ihrer Téatigkeit entstehen (zum
Beispiel bei Verletzung der Richtlinien dieser
Finanzordnung), bei Vorsatz oder grober
Fahrlassigkeit.

(2) Wenn Fehler festgestellt werden, ist sofort
das Koordinierende Mitglied, der Finanz-
referent bzw. die Finanzreferentin des
Allgemeinen Studierendenausschusses und
der Finanzprufungsausschuss des Studie-
rendenparlamentes zu benachrichtigen.

(3) Werden von einem Mitglied des
Allgemeinen Studierendenausschusses, eines
Fachschaftsrates oder des Studierenden-
parlaments falsche Quittungen vorgelegt und
irrtmlich bezahlt oder erweist sich die
Tatsache und Notwendigkeit als hinfallig, so ist
dem Koordinierenden Mitglied des
Allgemeinen Studierendenausschusses davon
umgehend schriftlich Mitteilung zu machen.

(4) Ist eine betriigerische Absicht zu vermuten,
so hat das Koordinierende Mitglied eine
aullerordentliche Sitzung des Studierenden-
parlamentes einzuberufen, in der Uber das
weitere Vorgehen zu entscheiden ist.

(5) Ist aus dem Grund unzureichender oder
fehlender Finanzunterlagen der Finanz-
beauftragten eines Fachschaftsrates die
Steueranmeldung nicht madglich oder nur
unvollstandig abzugeben, so werden die damit
verbundenen finanziellen und rechtlichen
Konsequenzen an den Vorstand des
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entsprechenden Fachschaftsrates und seinen
Finanzbeauftragten Gibertragen.

§ 28 Inkrafttreten

Diese Finanzordnung tritt am Tage nach der
Bekanntgabe im amtlichen Veroéffentlichungs-
organ ,Publicus“ der Hochschule Trier in Kraft.
Gleichzeitig tritt die alte Finanzordnung der
Studierendenschaft der Hochschule Trier vom
10.09.2014 aul3er Kraft.

Trier, 24.03.2015
gez.: Jonas Schon

Der Prasident des Studierendenparlamentes
der Hochschule Trier, Standort Trier
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Anlage:

Rechnungsbeispiel zu §23 Abs. 5:

Fur SoSe 2014:

Semesterbeitrag pro Student: 10,00 Euro

Fachschafts Anteil pro Student: 2,00 Euro (20 % von
10,00 Euro)

Fachschaftsgeld der Fachschaft XY mit 1000 Studis pro Semester: 2.000,00 Euro (1000

* 2,00 Euro)

Der Fachschaft XY steht also prinzipiell 2.000 Euro fiir das SoSe 2014 zu.

Nun hat die Fachschaft XY jedoch noch 1.000 Euro Riicklagen auf seinem Bankkonto und in
der Kasse zur Verfligung.

Zulassige Kassenverstarkungsricklage von 30 %: 600,00 Euro (2.000,00 Euro * 30%)

Uberschuss liber Kassenverstarkungsriicklage: 400,00 Euro (1.000,00 Euro — 600,00
Euro)
Auszuzahlendes Fachschaftsgeld: 1.600,00 Euro (2.000,00 Euro -

400,00 Euro)

Fiir dieses Beispiel wirde also gelten, dass ab einem Riicklagenbetrag von 2.600,00 Euro an
die Fachschaft XY kein Fachschaftsgeld ausbezahlt werden kdnnte.



